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ІВАНО-ФРАНКІВСЬКА ОБЛАСНА ПРОКУРАТУРА

Н А К А З

	22 травня 2025 року
	м. Івано-Франківськ
	[bookmark: _GoBack] № 38



Про внесення змін до Положення про відділ
нагляду за додержанням законів регіональним
органом безпеки Івано-Франківської обласної
прокуратури, затвердженого наказом
керівника Івано-Франківської обласної
прокуратури від 03.01.2023 № 1

У зв’язку зі змінами у штатній чисельності Івано-Франківської обласної прокуратури, з метою забезпечення належної організації роботи, керуючись 
статтею 11 Закону України «Про прокуратуру»,

Н А К А З У Ю :

1.	Внести зміни до Положення про відділ нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Івано-Франківської обласної прокуратури, затвердженого наказом керівника Івано-Франківської обласної прокуратури від 03.01.2023 № 1.
1.1.		У пункті 2.1, абзаці другому пункту 2.3, пункті 6.2 слово «спеціаліст» в усіх відмінках замінити словами «головний спеціаліст» у відповідному відмінку. 
1.2.		Пункт 3.1 доповнити словами «а за дорученням керівника обласної прокуратури – в інших кримінальних провадженнях, розслідування в яких здійснюється слідчими підрозділами інших правоохоронних органів області».
1.3.		Пункт 5.3 викласти в такій редакції:
«5.3.		Головний спеціаліст відділу виконує обов’язки, визначені цим Положенням, а також інші згідно з посадовою інструкцією та/або розподілом обов’язків, зокрема:
–	у взаємодії з прокурорами відділу бере участь у підготовці інформаційних та аналітичних матеріалів, доповідних записок, довідок, проєктів листів, доручень, організаційно-розпорядчих та інших службових документів;
–	за дорученням начальника відділу готує проєкти службових листів та організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури;
· бере участь у підготовці пропозицій до плану роботи обласної прокуратури, матеріалів для розгляду на координаційних, спільних та оперативних нарадах у керівництва обласної прокуратури, начальника відділу, документів щодо зняття рішень із контролю або його продовження;
–	за дорученням начальника відділу розглядає звернення, інформаційні запити, заяви та повідомлення, у межах повноважень готує проєкти відповідей на них;
–	здійснює аналітично-статистичні та моніторингові функції для забезпечення виконання покладених на відділ завдань, у тому числі моніторинг відомостей ЄРДР щодо кримінальних проваджень слідчого відділу 
УСБ України в Івано-Франківській області, а також даних ІАС «ОСОП», інформує начальника відділу про виявлені недоліки. Бере участь у перевірці показників слідчої звітності слідчого відділу УСБ України в Івано-Франківській області;
–	накопичує і систематизує необхідні для роботи інформаційні матеріали, з дотриманням вимог кримінального процесуального законодавства проводить збір інформації щодо стану досудового розслідування у кримінальних провадженнях, досудове розслідування в яких проводиться слідчим відділом УСБ України в Івано-Франківській області, здійснює її опрацювання та аналіз, готує відповідні довідки і матеріали, забезпечує ведення обліку окремих категорій кримінальних проваджень, процесуальне керівництво в яких здійснюється прокурорами відділу, а також скерованих ними до інших органів досудового розслідування;
–	у взаємодії з прокурорами відділу забезпечує підготовку матеріалів для висвітлення результатів діяльності відділу у медіа та на офіційному вебсайті обласної прокуратури;
–	у взаємодії з прокурорами відділу опрацьовує проєкти законів та інших нормативно-правових актів, вносить пропозиції щодо вдосконалення законодавства;
–	забезпечує виконання вимог наказів, завдань і доручень керівництва Офісу Генерального прокурора, обласної прокуратури та начальника відділу, в тому числі з питань ведення діловодства;	
–	здійснює організаційні та консультаційні функції із забезпечення виконання завдань, покладених на відділ;
–	приймає вхідну та внутрішню кореспонденцію, у тому числі з грифом «Для службового користування», вносить відповідні дані до ІС «СЕД», передає її начальнику і прокурорам відділу для розгляду і виконання;
–	у межах компетенції перевіряє правильність оформлення внутрішньої та вихідної кореспонденції в ІС «СЕД», формує реєстри та направляє їх до відділу документального забезпечення обласної прокуратури;
–	реєструє і веде облік документів з грифом обмеження доступу «Для службового користування», які надійшли на розгляд до відділу;
–	здійснює своєчасне передання матеріалів розгляду депутатських звернень і запитів, звернень комітетів, тимчасових слідчих і тимчасових спеціальних комісій Верховної Ради України, адвокатських запитів, звернень осіб, щодо яких встановлено особливий порядок розгляду, звернень з особистого прийому керівництва обласної прокуратури до відділу організації прийому громадян, розгляду звернень та запитів обласної прокуратури для вирішення питання про зняття їх з контролю або його продовження; 
–	спільно з начальником відділу складає номенклатуру справ;
–	формує справи та наглядові провадження, оформлює і передає їх до архіву обласної прокуратури;
–	бере участь у виконанні організаційних, програмних і технічних завдань;
–	веде облік нарад у керівництва обласної прокуратури, начальника відділу, доручень і документів, за якими встановлено контроль;
–	стежить за строками виконання контрольних документів, заздалегідь інформує начальника відділу про затримку їх виконання;
–	друкує і тиражує службові документи, забезпечує оперативний підбір, передання та збереження документів, робить відмітки щодо їх руху, ознайомлює з документами працівників відділу;
–	здійснює облік використання робочого часу працівниками відділу;
–	постійно підвищує рівень професійної компетентності, бере участь в оцінюванні результатів своєї службової діяльності;
–	виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури та начальника відділу, пов’язані з реалізацією покладених на відділ завдань і функцій.».

Виконувач обов’язків
керівника обласної прокуратури 					Андрій БАЙДАК
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